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Proffstips: Så skriver du vinnande projektansökningar
1. Förstå fondens syfte – och spegla det
· Läs fondens kriterier noggrant – vad vill de uppnå?
· Använd deras egna ord i din ansökan.
· Kolla gärna deras årsredovisning: Vilka projekt har fått stöd tidigare?
“Det här projektet bidrar till att minska isolering bland äldre med afasi – i linje med [Fondens namn]s mål att främja psykisk hälsa och delaktighet.”

2. Hitta rätt fond – och rätt matchning
· Kartlägg era behov: Vad ska ni göra? För vem? Vad kostar det?
· Använd t.ex. Länsstyrelsens register, Global Grant, kommunens hemsida, banker och stiftelser.
· Skapa ett Excel-ark med: fondens namn, syfte, deadline, kontakt, status.
💡 Skicka inte samma ansökan till alla – anpassa varje gång!


3. Skriv ansökan – tydligt, konkret och övertygande
Syfte
· Vad vill ni uppnå – och varför är det viktigt?
· Undvik fluff: “Vi vill göra något kul” → “Vi vill minska social isolering genom samtalsgrupper med logopedstöd.”
Målgrupp
· Vem riktar sig projektet till? Vad har de för behov?
· Använd gärna statistik, citat eller berättelser.

“Eva, 72, har afasi efter en stroke. Hon bor ensam och har svårt att delta i samtal. Genom vårt projekt får hon möjlighet att träna språk i en trygg grupp.”  
Aktivitetsplan
· Var tydlig: datum, plats, innehåll.
· Undvik ord som “kanske” eller “eventuellt”.
Budget
· Visa alla kostnader: lokal, fika, material, resor, föreläsare.
· Lägg till kommentarer: “Fika för 20 pers x 5 tillfällen = 1 000 kr”
· Visa medfinansiering: “Föreningen står för lokal och administration.”
Dokumentation
· Bifoga alltid: stadgar, verksamhetsberättelse, årsredovisning, styrelselista.
Skriv själva ansökan
· Använd rubriker och punktlistor.
· Förklara vad afasi är – utgå från att läsaren inte vet.
· Använd aktiva verb: “Vi genomför”, “Vi stärker”, “Vi erbjuder”.
Skicka i tid
· Skriv en kladd först – särskilt om det finns teckenbegränsning.
· Dubbelkolla att allt är med.

4. Vanliga misstag att undvika
· Otydligt syfte eller målgrupp.
· För vag eller generell ansökan.
· Budget som inte hänger ihop med projektet.
· Saknade bilagor.
· Att skriva för internt – fonden känner inte er.
· Att vara för blygsam – visa att ni gör skillnad!
· Att inte följa upp avslag – fråga varför!

5. Förberedelser som spar tid
· Skapa en “bidragsmapp” med alla dokument: stadgar, verksamhetsberättelse, årsredovisning, styrelselista .
· Ha en ansökningskalender med deadlines och påminnelser.
· Spara gamla ansökningar – återanvänd och anpassa.

6. Checklista innan du skickar
· Har vi läst fondens kriterier?
· Har vi ett tydligt syfte och målgrupp?
· Har vi en konkret aktivitetsplan?
· Har vi en realistisk budget?
· Har vi bifogat alla dokument?
· Har vi anpassat ansökan till fondens syfte?
· Har vi koll på deadline?

7. Uppföljning och redovisning
· Tacka fonden – gärna personligt.
· Redovisa enligt krav: kvitton, berättelse, foton, citat.
· Nämn fonden i verksamhetsberättelsen.
· Dokumentera under projektets gång – det underlättar redovisningen. “Vi skickade med en liten film – det gjorde redovisningen personlig.”
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